Policy for behandling av personuppgifter
inom Danderyds Sjoscoutkar

Enligt Dataskyddsférordningen (GDPR) krévs samtycke for att lagra de personuppgifter vi behéver for
verksamheten och vi far bara spara uppgifterna s lange vi behéver dem. Vi maste hantera alla
personuppgifter och annat som ror enskilda personer med yttersta varsamhet.

Uppgifter om medlemmarna sparas i medlemsregistret Scoutnet oss riksorganisationen Scouterna
och innehaller personnummer, adress, telefon, e-post samt ibland kontaktuppgifter till anhorig om
medlemmen meddelat det. Uppgifterna sparas sa lange medlemmen ar medlem och darefter den tid
som lagar och férordningar kréaver (t ex bokféringslagen eller skattelagar). Dérefter raderas de.

Uppgifter om allergier, mediciner och sjukdomar som vi behover under verksamhetsaret ar sarskilt
kansliga uppgifter och sparas upp till en vecka verksamhetsérets slut.

Nar vi soker bidrag delas medlemsuppgifter med Danderyds kommun.

Personuppgifter i elektroniskt format

Nar man forvarar och utbyter uppgifter i elektroniskt format skall uppgifter skyddas med l6senord
och det &r speciellt viktigt att veta vem som kan fa tillgang till uppgifterna.

Lokal lagring (dator)/ I16stagbart minnesmedia (t.ex. usb-minne)

Person som lagger upp filer lokalt innehallande personuppgifter ar ansvarig for att uppgifterna
skyddas med I6senord, att inte obehdriga har tillgang till uppgifterna och att uppgifterna
raderas enligt ovan.

Dropbox

Filer forvarade i Dropbox anses sékert nog for att vi ska kunna ha adresslistor, deltagarlistor
och andra personuppgifter dar (t.ex. allergier). Vid delade Dropbox-mappar &r det viktigt att
alla med access till mappen verifieras minst en gang per ar. Access for funktionar som slutat
skall tas bort snarast. Funktionar med access till en delad mapp i Dropbox har ansvar for att
inte obehoriga kan komma at uppgifterna via den lokala kopian. Infér varje termin skall
"moln”-mappar stadas och personuppgifter som inte langre behdvs skall raderas enligt
ovan.

E-mail
Nar uppgifter som behandlar enskild person utbyts via mail maste mottagarna vara val

definierade, uttydbara och uppgifter skall skyddas med lésenord. Losenordet far inte
skickas via mejl (skicka I6senordet t.ex via SMS).

Mailgrupper ar darfor fel forum for all mailvaxling pa personniva. Kontrollera alltid mottagare
och skicka bara till verifierade mailadresser. Mottagare av sddana mail ska se till att inte
obehdriga kan fa tillgang till uppgifterna.

Personuppgifter i pappersformat

Alla personuppgifter i pappersformat maste forvaras pa ett satt sa att bara de som behover
uppgifterna har tillgang till dom. Exempelvis far inte insamlade lappar med personuppgifter
(personnummer, adress, telefonnummer, hélsouppgifter etc) férvaras i allménna utrymmen (inkl.
postfack) utan ska forvaras inlasta och/eller i ledarrummet och skyndsammast tas om hand av den
som behover dessa. Uppgifterna ska forstdras nar behovet av dessa inte langre finns enligt
ovan.

All annan lagring av personuppgifter kréver styrelsens skriftliga godk&nnande.
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